
第二十一周工作安排（1月15日-1月19日）

工作重点：

1.做好期末考试质量分析工作；

2.班主任协调各任课教师填写好《学生成长记录手册》；

3.准时上交各项材料。

学校安排：

日期 时间 工作内容或会议 出席对象 地点

1月15日
（周一）

各年级试卷讲评（六七八年级8:00开始，九年级7:30开始，40分钟一节课，年级组长统
筹安排），具体安排见教导处通知

10:20 六、七年级小学科导师和学生见面会，具体安排见政教处通知

13:00 教工运动会 全体教职工 大操场

教工运动会后 填写期末学科质量分析表、学生成长记录手册，相关总结材料及时递交

16:30 全体教工集中学校食堂参加团建活动，具体安排见工会通知

1月16日
（周二）

8:15 德育工作总结会 全体年级组长、班主任 求知楼二楼会议室

9:30 教学工作总结会
 全体教研组长、备课
（项目）组长

求知楼二楼会议室

12:15 党员民主评议 全体党员教师
先集中求是楼三楼多功能
厅，再分散

14:00 党建活动
全体党员、民主党派、
入党积极分子、团员教
师

具体安排见党支部通知

1月17日
（周三）

8:45—10:45

校本培训 全体教师 求是楼三楼多功能厅

12:45—14:45

1月18日
（周四）

居家办公

1月19日
（周五）

8:00 学生休业式 全体学生 各班教室

9:45 教学论坛 全体教工 求是楼三楼多功能厅



本周作息时间

日期 上班 班车首发 下班、班车首发

1月15日 7:30 6:45 工会团建结束后有校车

1月16日 8:00 7:20 15:00

1月17日 8:00 7:20 15:00

1月19日 7:30 6:45 教学论坛结束后有班车

注：若有调整，以后续通知为准。
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